До уваги керівників музеїв закладів освіти!

Надаємо зразок оформлення уніфікованого паспорту музею

Уніфікований паспорт музею
	№
	Назва категорії
	Зміст паспорту

	1.
	Повна назва музею
	

	2.
	Профіль музею
	

	3.
	Форма власності
	

	4.
	Засновник, власник
	

	5.
	Підпорядкування
	

	6.
	Заклад, що здійснює методичне керівництво
	

	7.
	Статус музею
	

	8.
	Категорія   музею   (за   групою оплати праці)
	

	9.
	Адреса музею, телефон, факс
	

	10.
	Короткі історичні відомості (дата заснування з посиланням на джерела)
	

	11.
	Структура       музею       (назви структурних            підрозділів, включаючи    госпрозрахункові та кооперативні підприємства, з переліком штатних посад)
	

	12.
	Керівний склад музею
	

	
	Директор музею,
зав. філіалом чи відділом
	

	
	Заступник       директора        з наукової роботи
	

	
	Головний хранитель
	

	
	Відповідальна особа (для музеїв на громадських засадах, в т.ч. шкільних)
	

	13.
	Персонал музею:
	

	
	Всього працівників
	

	
	Наукових працівників та екскурсоводів, з них:
-
Мають вчений ступінь;
-
Мають вищу профільну
освіту;
-
Мають вищу освіту
	

	14.
	Нерухомі пам'ятки історії та культури у складі музею:
	

	
	Загальна кількість, з них:
-
Музеєфіковані;
-
Немузеєфіковані
	

	15.
	Характеристика музейного приміщення:
	

	
	Кількість будівель
	

	
	Спеціально побудоване (автори, коли)
	

	
	Пристосоване
	

	
	Пам'ятки   архітектури   чи історії (короткі історичні відомості)
	

	16.
	Технічний стан будівель:
	

	
	Потребує реставрації
	

	
	Потребує капітального ремонту
	

	
	Аварійне приміщення
	

	
	Належний стан
	

	17.
	Площа музею:
	

	
	Загальна
	

	
	Експозиційна
	

	
	Фондосховища
	

	
	Експозицій просто неба
	

	
	Інші
	

	18.
	Охорона музею:
	

	
	Дата та номер документа про взяття під охорону
	

	
	Відомча охорона
	

	
	Міліцейська охорона
	

	
	Сторожова охорона
	

	
	Охоронно-пожежна сигналізація
	

	
	Пункт централізованого спостереження
	

	19.
	Технічне оснащення музею:
	

	
	Світло-,   звуко-, аудіообладнання, монітори, фонотеки, лабораторії для фонозапису
	

	
	Автоматизована система обліку і накопичення інформації
	

	
	Фотокінообладнання, засоби поліграфії
	

	
	Інше
	

	20.
	Фонди музею:
	

	
	Загальна    кількість    одиниць збереження
	

	
	Кількість  музейних  предметів основного фонду
	

	
	Кількість  музейних  предметів науково-допоміжного фонду
	

	21.
	Характеристика експозиційних розділів:
	

	
	Назва розділу
	

	
	Дата останньої реекспозиції
	

	
	Кількість експонатів основного фонду
	

	22.
	Режим роботи музею
	

	23.
	Дата складання паспорта
	


Печатка і підпис
